CAI\AARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

DECRETO N°58.606, DE 18 DE JANEIRO DE 2019

Fixa normas referentes a execucdo orcamentaria e financeira para o
exercicio de 2019.

BRUNO COVAS, Prefeito do Municipio de Séo Paulo, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO |

DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
Secéao |

Da Despesa Orgcamentaria

Art. 1° A execucdo da despesa orgcamentaria no exercicio de 2019, aprovada pela Lei
n° 17.021, de 27 de dezembro de 2018, obedecera as normas estabelecidas neste decreto e as
decisdes emanadas da Junta Orgamentério-Financeira - JOF, instituida pelo Decreto n° 53.687,
de 2 de janeiro de 2013.

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes defini¢cdes:

| - Unidade Orgamentaria: agrupamento de servicos subordinados ao mesmo Orgéo
Orcamentario, que tem dotacbes consignadas de forma individualizada no Orcamento Anual da
Cidade de Séo Paulo, cujo titular é o responsavel pela Unidade;

Il - Cota Orcamentaria: corresponde ao valor que cada Unidade Orcamentaria tera
disponivel por dotacdo, para efetuar Nota de Empenho e a respectiva Programacdo de
Liquidacdo da Despesa, conforme o artigo 3° deste decreto;

lll - Cota Orcamentaria Global: corresponde ao valor total das cotas orgcamentarias
disponiveis para que as Unidades Orgamentérias possam efetuar Notas de Empenho e
Liquidacao.

Art. 3° A execugdo da despesa or¢camentaria da Administragdo Direta, inclusive dos
fundos especiais, das autarquias, funda¢gBes e empresa estatal dependente sera limitada pelos
valores das cotas orgcamentérias, cujo valor inicial serd publicado oportunamente, por meio de
portaria conjunta, a ser editada pelas Secretarias que compdem a JOF.

§ 1° O valor da cota orgcamentaria global serd definido pela JOF e ndo podera ser
superior ao valor, por fonte de recursos, da previsdo atualizada de receitas para o exercicio e
do superavit financeiro do ano anterior, a ser informada pela Secretaria Municipal da Fazenda -
SF e atualizada mensalmente.

§ 2° As cotas orcamentarias iniciais para a Administracdo Direta, autarquias,
fundacbes, bem como para a empresa estatal dependente, serdo automaticamente liberadas
para as atividades a elas inerentes, exceto para despesas de pessoal e auxilio, que serdo
liberadas nos termos do § 3° deste artigo.

§ 3° As cotas orcamentérias relativas a pessoal, auxilios, remuneracéo de conselheiros
tutelares e reembolso de pessoal cedido, inclusive das autarquias, fundacfes e empresa



estatal dependente, serédo liberadas trimestralmente, devendo a solicitacdo de liberacdo com os
respectivos valores ser efetuada na seguinte conformidade:

| - para pessoal e auxilios da Administracdo Direta: mediante informacdes prestadas
pela Secretaria Municipal de Gestdo - SG, via sistema de informacdo gerenciado pela
PRODAM;

Il - para os conselheiros tutelares: mediante informacdes prestadas pela Coordenadoria
de Administragdo e Finangas da respectiva Subprefeitura, via Sistema Eletrdnico de
Informagfes - SEI, encaminhado a Secretaria Municipal das Subprefeituras para controle e
analise, e posterior envio a Coordenadoria do Orcamento - CGO, da Subsecretaria de
Planejamento e Orgamento Municipal - SUPOM, da Secretaria Municipal da Fazenda - SF, das
informacdes consolidadas em um unico SEI, contendo o valor de todas as solicitacdes;

Il - para pessoal cedido a Administracdo Direta: mediante informacdes prestadas pelos
titulares dos 6rgaos e das unidades orcamentarias correspondentes, via Sistema Eletrénico de
Informacgdes - SEl & CGO;

IV - para pessoal e auxilios das autarquias, fundagbes e empresa estatal dependente,
inclusive seu pessoal cedido: mediante informacdes atualizadas que evidenciem a necessidade
dos recursos solicitados para o respectivo més, prestadas pelo titular responsavel do 6rgéo ou
da empresa, via Sistema Eletrénico de Informaces - SEI a CGO, nos termos do inciso Il do §
7° deste artigo.

§ 4° A liberacdo de cota orcamentéria para os projetos serd estabelecida de acordo
com as prioridades e disponibilidades financeiras, ap6és o encaminhamento de cronograma
fisico-financeiro de planilha pelo Orgédo Or¢camentério, nos termos do artigo 28 deste decreto.

§ 5° As cotas orcamentérias destinadas as Operagfes Especiais serdo concedidas de
acordo com a solicitacdo do 6rgdo responsavel a Coordenadoria do Orcamento - CGO, da
Subsecretaria de Planejamento e Orgamento Municipal - SUPOM, da Secretaria Municipal da
Fazenda - SF.

§ 6° As necessidades que extrapolarem os limites iniciais estabelecidos, bem como a
antecipacéo de cotas orgcamentarias, deveréo ser solicitadas por meio do Sistema Eletrénico de
Informagbes - SEl a CGO, que analisara a solicitacdo sob o aspecto orgamentario,
submetendo-a, caso exceda a programacao financeira fixada nos termos do artigo 35 da Lei n®
16.961, de 20 de julho de 2018, ou as metas bimestrais de arrecadagdo estabelecidas, de
acordo com o previsto no artigo 13 da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de
2000, a andlise financeira a ser procedida pela Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM,
da Secretaria Municipal da Fazenda - SF.

§ 7° A solicitacdo de que trata o § 6° deste artigo deverd conter justificativa
fundamentada e pormenorizada, bem como estar acompanhada necessariamente de:

| - prévia analise e concordancia da Secretaria a qual estejam vinculadas, no caso das
autarquias, fundagBes e empresa estatal dependente;

Il - Pedido de Reprogramacéo de Cotas - PRC, conforme planilha a ser disponibilizada
pela SF/SUPOM.

§ 8° Os pedidos de antecipacéo ou liberacdo de cotas encaminhados em desacordo
com as normas estabelecidas no § 7° deste artigo serdo sumariamente rejeitados.

§ 9° A liberacdo de cota orcamentéria referente & insuficiéncia financeira para o
orcamento de fonte 00 - Tesouro Municipal, alocado nas autarquias, fundacdes e empresa
estatal dependente sera efetivada nos termos dos 88§ 2° a 6° deste artigo, sendo que o repasse
financeiro ocorrerd mediante solicitacdo ao Departamento de Administracdo Financeira -
DEFIN/SUTEM/SF, até o limite da cota orcamentaria liberada, com apresentacédo de fluxo de
caixa que justifique o valor solicitado.

8 10. Apoés a analise orgcamentario-financeira, os pedidos referidos nos 8§88 4°, 5°, 6° e 9°
deste artigo, relativamente a liberacdo de cota orcamentaria, serdo submetidos a deliberagdo
da JOF.

Art. 4° E vedado contrair novas obrigacdes de despesas cujos pagamentos previstos
para o exercicio de 2019 prejudiguem as disponibilidades financeiras necessarias aos
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pagamentos de despesas anteriormente contratadas e das despesas com servicos continuos e
necessarios a manutencao da Administracao.

) Art. 5° Para dar efetividade ao disposto no artigo 4° deste decreto, os titulares dos
Orgaos e das Unidades Orcamentdrias deverao:

| - dimensionar se 0s recursos or¢camentarios sdo suficientes para 0s compromissos
vigentes, viabilizando a emisséo de notas de empenho de todas as despesas ja contraidas com
servigcos continuos e necessarios a manutengdo da Administracdo e aos projetos em
andamento com execucdao prevista para o exercicio de 2019;

Il - efetuar as reservas orcamentarias das despesas com servicos continuos e

necessarios a manutencdo da Administracdo referentes a integralidade do exercicio,
independentemente da existéncia de contrato.

§ 1° As despesas com concessionarias de servi¢os publicos, tais como agua e esgoto,
energia elétrica e gas liquefeito de petrdleo deverdo ser empenhadas no inicio do ano pelo
valor total estimado necessario para todo o exercicio, bem como a emissdo das notas de
empenho deverdo seguir as respectivas cotas orgamentarias definidas em portaria, conforme
artigo 3° deste decreto.

§ 2° As notas de empenho emitidas nos termos do § 1° deste artigo somente poder&o
ser canceladas no decorrer do exercicio nos seguintes casos:

| - apés o encaminhamento de declaracdo do ordenador de despesa justificando a
prescindibilidade do recurso, que sera analisada e deliberada pela JOF, sendo que, ao final do
exercicio, o cancelamento, neste caso, seguird as determinacBes aplicAveis aos restos a
pagar;

Il - para pagamento de despesas referentes a faturas de outras concessiondrias de
servigos publicos.

§ 3° Os Orgdos deverdo apresentar a programacdo orcamentaria total dos eventos
(festas, premiacdes, oficinas, feiras, festivais, dentre outros de mesma natureza) no minimo 3
(trés) meses antes da necessidade de liberagéo, informando:

| - 0 gasto do ano anterior;

Il - os orgcamentos prévios que serdo utilizados como balizadores de precos, 0s quais
nado poderdo ultrapassar o valor nominal da contratacdo anterior.

§ 4° Somente apés as providéncias previstas no "caput" deste artigo e a identificacao
de saldo orcamentéario disponivel, poderdo ser contraidas novas obrigacbes até o limite do
referido saldo, observados os demais requisitos legais.

§ 5° Eventuais despesas realizadas sem a devida cobertura orcamentaria deverdo ser
objeto de apuracédo de responsabilidade.

§ 6° As reservas cadastradas em conformidade com o inciso Il do "caput" deste artigo
deverao ter como valor minimo o atualmente praticado ou contratado, proporcional ao periodo
a que elas se referem, e poderdo ser canceladas para viabilizar a efetiva contratacdo da
despesa.

§ 7° Na hipdtese da dotacéo orgamentéria ser insuficiente para a emisséo das reservas
de que tratam o inciso Il do "caput" deste artigo, a unidade devera tomar as medidas
necessérias para reducdo das despesas, devendo, se o0 caso, efetuar a renegociacdo dos
contratos ou solicitar a alteragdo orcamentaria com oferta de recursos disponiveis.

Art. 6° Os titulares dos Orgéos e das Unidades Orcamentarias s&o responsaveis pelo
estrito cumprimento do disposto nos artigos 4° e 5° deste decreto e pela observancia da
prioridade quanto as despesas com servicos continuos e necessarios a manutencdo da
Administracdo e das metas do Programa de Metas, bem como pelo cumprimento de todas as

disposicdes legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

Paragrafo Gnico. Mediante controle interno, deverdo ser identificados e avaliados os
componentes de custos das agBes para dimensionar se 0s recursos orgcamentarios disponiveis
comportardo eventual expansdo ou geracdo de novas despesas.

Cémara Municipal de S&o Paulo Decreto 58.606 de 18/01/2019
Secretaria de Documentacéo Pagina 3 de 16
Disponibilizado pela Equipe de Documentagao do Legislativo



Art. 7° A JOF podera determinar o congelamento, a qualquer tempo, de recursos
orcamentarios disponiveis para garantir o equilibrio orcamentario e financeiro do Municipio de
S&o Paulo, nos termos do 8 1° do artigo 37 da Lei n® 16.961, de 2018, e para compatibilizar a
execucao de despesas com fontes de receitas especificas a efetiva entrada dos recursos.

§ 1° Os pedidos de descongelamento de recursos para projetos deverdo ser
encaminhados nos termos do artigo 28 deste decreto.

§ 2° Os pedidos de descongelamento de recursos orcamentarios desprovidos de
contrapartida de recursos disponiveis ou que necessitem de liberagédo de cotas, ou ainda, de
remanejamento ou antecipacdo destas, que impliguem em futura pressdo orcamentdria,
deverdo ser encaminhados via Sistema Eletrénico de Informag8es - SEI, com o preenchimento
do Pedido de Movimentacdo Orcamentaria - PMO, eletronicamente via SOF, & CGO, para
analise do pedido sob o aspecto orcamentario, preferencialmente 15 (quinze) dias antes da
necessidade da liberacédo dos recursos, no minimo.

§ 3° Cumpridos os requisitos formais, o pedido de descongelamento sera enviado pela
SF/SUPOM a SF/SUTEM para andlise sob o aspecto financeiro, que posteriormente o
submeterd a deliberacdo pela JOF, que terd, no minimo, 15 (quinze) dias Uteis para a
respectiva decisao.

§ 4° Preliminarmente ao pedido de descongelamento, a dotagdo a ser descongelada
deverd ser avaliada pelo 6rgéo requisitante, considerando, em especial, os saldos das notas de
reserva e de empenho que ndo serdo utilizados, bem como outras dota¢cdes que possam ser
oferecidas em contrapartida ao descongelamento pleiteado.

§ 5° As solicitagbes de descongelamento de recursos com contrapartida também
deverdo ser feitas através do Sistema Eletrdnico de Informagbes - SEI, devidamente
justificadas quanto a necessidade orcamentéria adicional, bem como quanto a prescindibilidade
da contrapartida oferecida para congelamento e manifestagdo de que nédo havera impactos, de
forma negativa, de qualquer meta, projeto ou linha de acdo do Programa de Metas 2017-2020,
relativamente ao que deixar4d de ser executado, e com o respectivo PMO preenchido,
diretamente a CGO, que podera decidir pela autorizacdo e atualizacdo do Sistema de
Orgcamento e Finangas - SOF, de acordo com a orientacdo da JOF.

§ 6° As dotacbes orcamentérias correspondentes a recursos provenientes de fontes
externas ao Municipio e que ndo tenham o desembolso regular também permanecerédo
indisponiveis até que seja solicitada sua liberacdo, devidamente instruido o pedido com
informacdes quanto as condi¢ces do compromisso formalizado e seu respectivo cronograma
de desembolso, de modo a demonstrar a disponibilidade financeira ou a viabilidade do
respectivo ingresso da receita.

§ 7° As dotacdes orgcamentdrias abertas com base em Recursos Arrecadados de
Exercicios Anteriores - RAEA também ficardo indisponiveis, condicionando-se sua liberagdo a
confirmacgé&o da respectiva disponibilidade financeira.

Art. 8° O controle e processamento das despesas referentes aos Encargos Gerais do
Municipio s8o de responsabilidade dos Orgdos Orcamentérios correspondentes, exceto no
caso das operacdes especiais atribuidas ao Orgédo 28.21, cuja movimentacdo sera feita pela
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 9° A autorizacdo para a realizacdo das despesas obedecera ao disposto nos
artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n° 101, de 2000, e sera efetuada por meio de
despacho da autoridade competente, do qual deverdo constar obrigatoriamente os seguintes
dados:

| - nome, CNPJ ou CPF do credor;
Il - objeto resumido da despesa;

Il - valor unitario dos produtos e servigos, valor total do objeto, quantitativo, ainda que
estimado, prazo de realizacdo da despesa e demais informagfes que permitam inferir o custo
comparativo da despesa,;

IV - codigo da dotacdo a ser onerada;

V - prazo de realizacao da despesa,;
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VI - dispositivo legal no qual se embasou a licitacdo, sua dispensa ou inexigibilidade;

VII - designacéo do fiscal do contrato, conforme artigo 67 da Lei Federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, combinado com o artigo 6° do Decreto Municipal n°® 54.873, de 25 de
fevereiro de 2014.

§ 1° A autoridade competente € representada pelo Ordenador de Despesa, assim
entendido o agente da administracdo investido legalmente na competéncia para assumir
obrigacbes em nome da entidade governamental, a quem cabe a responsabilidade de
execucdo das despesas do Orgdo/Unidade sob sua gestdo, incluindo o registro e controle
contabil dos bens patrimoniais moveis no Sistema de Bens Patrimoniais Méveis - SBPM, apds
a emissao da nota de liquidacéo e respectivo pagamento.

§ 2° Cabe ao ordenador da despesa o cumprimento das disposi¢cdes contidas nos
artigos 16 e 17 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 2000.

§ 3° A concessao de adiantamento previsto na Lei n° 10.513, de 11 de maio de 1988,
sera autorizada em despacho nominal a servidor, contendo obrigatoriamente a fundamentacéo
legal e os dados previstos nos incisos | a V do "caput” deste artigo.

§ 4° Na hipbtese de a despesa ndo decorrer de licitacdo, de sua dispensa,
inexigibilidade ou pregdo, devera ser indicada a respectiva lei na qual se fundamenta, visto
que, conforme o § 8° do artigo 22 da Lei Federal n°® 8.666, de 1993, é vedada a criagdo ou
combinacg&o de outras modalidades de licitag&o.

§ 5° Para as despesas decorrentes da permisséo prevista no artigo 15 da Lei Federal
n°® 8.666, de 1993, mediante a utilizacdo de Registro de Precos, a fundamentacéo legal sera a
gque consta da respectiva Ata.

Art. 10. A reserva or¢gamentéria, nos termos do Decreto n° 23.639, de 24 de margo de
1987, deve anteceder o processo licitatorio ou a contratagdo direta, nos casos em que
dispensada ou inexigivel a licitagdo, conforme previsto na Lei Federal n° 8.666, de 1993,
devendo seu valor ser deduzido da dotagdo orcamentdria autorizada.

Paragrafo Gnico. Para o processamento da Nota de Reserva cada 6rgdo devera
obedecer ao limite fixado e autorizado.

Art. 11. Para o processamento de Notas de Empenho que onerem o orcamento do
exercicio de 2019 ou formalizagcdo de novo compromisso, sdo obrigatérias:

| - a insercdo dos dados constantes do despacho mencionado no artigo 9° deste
decreto no Médulo de Contratacdo do Sistema de Orgamento e Financas - SOF, atualizando
sempre que ocorrerem aditamentos e apostilamentos de reajustes;

Il - a emissdo do Anexo de Nota de Empenho, que deverd conter todos os dados
essenciais de um contrato quando a despesa ndo exigir elaboracdo e assinatura de outros
instrumentos habeis;

lIl - a consulta, emisséo e juncdo no processo SEI da Qualificagdo Cadastral do credor
pessoa fisica - contribuinte individual no Portal do eSocial, para a verificacdo do Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF e Nimero de Identificacdo Social - NIS (NIT/PIS/PASEP).

§ 1° Caso haja divergéncia nas informagfes exigidas no inciso Il do "caput” deste
artigo, o credor devera ser notificado para regularizagdo perante o 6rgdo competente.

§ 2° O prazo de cumprimento do contrato sera contado a partir do primeiro dia Util
seguinte ao da entrega da Nota de Empenho ao fornecedor, a qual devera ser protocolizada
pela Unidade Contratante, salvo quando prazo diverso estiver previsto no instrumento
especifico do ajuste.

§ 3° A entrega da Nota de Empenho ao fornecedor também podera ser efetivada por
meio eletrénico, sendo considerado o inicio do prazo de cumprimento do contrato a data da
confirmacé&o do recebimento por parte do fornecedor.

§ 4° As unidades or¢camentdrias deverdo observar o disposto no Decreto n° 55.838, de
15 de janeiro de 2015, bem como na Portaria Conjunta n® 001/SMG/SMIT, de 26 de abril de
2018, quanto as atividades autuadas no Sistema Eletrénico de Informag6es - SEI.
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Art. 12. Para cumprir o Programa de Trabalho estabelecido na Lei Orcamentéaria, bem
como para a realizacdo de obras ou servicos decorrentes da execucdo de programacao
intersecretarial, o titular da unidade orcamentaria podera descentralizar os créditos
orcamentarios correspondentes a outras unidades pertencentes a Administracdo Direta e
Indireta, por meio de Nota de Reserva com Transferéncia, para execucao orcamentaria.

§ 1° As notas de empenho onerardo as cotas orcamentarias da Unidade Cedente,
cabendo a esta o controle e acompanhamento das disponibilidades mensais de cotas até as
efetivas liquidacgoes.

§ 2° A Unidade Executora devera informar a Unidade Cedente, previamente a
realizagc&o da transferéncia, o cronograma de execuc¢do da despesa.

§ 3° Compete a Unidade Cedente os procedimentos de incorporacdo de bens
patrimoniais maveis.

§ 4° Especificamente para atender aos servi¢os especializados previstos no artigo 4° e
no artigo 6°, § 2°, do Decreto n°® 53.799, de 26 de marco de 2013, as unidades providenciardo
Nota de Reserva com Transferéncia, por dotacéo, estimadas para um periodo de, no minimo, 6
(seis) meses, com o objetivo de atender a todas as desapropriacdes previstas para a execugéo
do respectivo projeto, complementando sempre que necessario para ndo prejudicar a
continuidade e a brevidade na concluséo.

§ 5° Compete a Unidade Executora todas as providéncias para o cumprimento das
disposi¢Bes relativas & execugcdo da despesa, em especial quanto ao previsto no artigo 9°
deste decreto.

§ 6° A Unidade Cedente cabera a responsabilidade pelo mérito da despesa para o
cumprimento do respectivo Programa de Trabalho.

Art. 13. As Unidades Orcamentarias deverdo observar os procedimentos que
antecedem o processamento da liquidagdo da despesa quanto ao controle e acompanhamento
dos contratos de gestdo, termos de parceria, de colaboracdo, de fomento, acordos de
cooperacao com o terceiro setor e convénios, firmados sob a égide das Leis Federais n° 9.637,
de 15 de maio de 1998, n° 9.790, de 23 de marco de 1999, e n° 13.019, de 31 de julho de
2014, atentando as disposi¢fes do artigo 31 da Lei n° 16.961, de 2018, bem como as
disposi¢8es da Portaria SF n° 210, de 23 de outubro de 2017.

8 1° Nos termos Lei Federal n°® 13.204, de 14 de dezembro de 2015, os convénios
somente poderado ser celebrados entre entes federados ou pessoas juridicas a eles vinculadas.

§ 2° Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigacdo ou apenas
estipular "pagamentos mensais”, a Unidade adotar4 como data de vencimento da obrigagcédo 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da data em que for atestado o fornecimento ou a
prestacdo dos servigcos, ou da data de aprovacdo da medi¢céo, ou da entrega da fatura ou da
data final do adimplemento da obrigagéo, conforme determine cada contrato.

§ 3° Os fiscais de contrato deverdo atestar, aprovando ou rejeitando, total ou
parcialmente, nos termos da Portaria SF n® 92, de 16 de maio de 2014, o recebimento de bens
elou a prestagdo dos servigos, inclusive medicdes de obras, em até 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da entrega da fatura ou de documento equivalente, inclusive por meio
eletronico.

§ 4° Deverdo constar no processo de liquidacéo, conforme Portaria SF n® 92, de 2014,
em ordem cronoldgica:

| - cépia do contrato ou outro instrumento habil equivalente e seus termos aditivos;
Il - c6pia da Nota de Empenho correspondente;
Il - copia do ato que designou o fiscal de contrato;

IV - cépia da requisicdo de fornecimento de materiais, de prestagdo de servigos ou
execucao de obras;

V - nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servigos eletrbnica ou documento
equivalente;
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VI - medi¢cdes detalhadas comprovando a quantidade produzida, no caso de servico
prestado por producao, no periodo a que se refere o pagamento;

VII - medi¢cBes detalhadas comprovando a execucdo das obras no periodo a que se
refere o pagamento, quando o for caso;

VIII - demonstrativo da retencdo dos impostos devidos e outros descontos referentes
ao pagamento da despesa;

IX - prova de regularidade com o FGTS e as contribuicdes previdenciarias, Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas, além de outras certiddes de regularidade fiscal reputadas
necessarias, conforme previsdo no respectivo contrato ou documento que o substitui;

X - ateste da nota fiscal, nota fiscal-fatura, nota fiscal de servicos eletrbnica ou
documento equivalente, conforme disciplinado no Decreto n° 54.873, de 2014, e de acordo com
0s Anexos Il, lll e IV da Portaria SF n° 92, de 2014;

XI - no caso de despesas relativas a prestacao de servicos continuos com alocacao de
mao de obra, além dos itens elencados nos incisos | a X deste paragrafo, conforme Portaria SF
n° 92, de 2014, deverdo constar 0s seguintes documentos:

a) relacdo atualizada dos empregados vinculados a execucéo do contrato;
b) folha de frequéncia dos empregados vinculados a execucéo do contrato;
c) folha de pagamento dos empregados vinculados & execugdo do contrato;

d) cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social
(GFIP/SEFIP);

e) copia da relagéo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP do més anterior ao
pedido de pagamento;

f) copia da guia quitada do INSS correspondente ao més anterior ao pedido de
pagamento;

g) copia da guia quitada do FGTS correspondente ao més anterior ao pedido de
pagamento;

XIl - demais elementos e documentos exigidos pela legislagdo pertinente a despesa
realizada.

§ 5° Excepcionalmente, a Unidade Orgcamentaria poderd aceitar os servicos com base
no Recibo Provisoério de Servigos - RPS, ficando o processamento da liquidacdo vinculado a
conversédo deste em Nota Fiscal Eletronica de Servicos, de acordo com o Decreto n® 53.151, de
17 de maio de 2012.

§ 6° E permitida & Unidade Orcamentaria a liquidacdo parcial da despesa, na
proporcionalidade de sua aprovacao, respeitado o minimo de 50% (cinquenta por cento).

§ 7° Na liquidagdo parcial de que trata o § 6° deste artigo, dever&o ser feitas as
retengdes legais considerando o valor total do documento fiscal.

§ 8° Na hipdtese de atestes que resultarem em glosa parcial da despesa, a Unidade
Orcamentéaria deverd adotar medidas necessarias para o cancelamento do documento fiscal e
emissao de um novo pelo valor real.

§ 9° Para garantir maior eficiéncia e racionalidade a utilizagdo dos recursos publicos, a
faculdade prevista no 8§ 6° deste artigo ficara restrita aos casos em que o adiamento da
liquidacdo for comprovadamente imprescindivel, sob pena de responsabilizacdo do titular da
Unidade Orgcamentaria.

§ 10. Os atrasos no pagamento de contratos de prestacdo de servigos continuos, bem
como de concessionarias de servico publico de fornecimento de energia elétrica e de agua e
esgoto deverdo, obrigatoriamente, ser objeto de apuragéo de responsabilidade pelo ordenador
da despesa na Unidade Executora.

Art. 14. Na ocorréncia de infracdo contratual, o titular da Unidade Orgamentéaria
manifestar-se-4 expressamente no processo de liquidacdo e pagamento, decidindo sobre a
aplicacdo de penalidade ou a sua dispensa.
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§ 1° Para a dispensa da aplicacdo de penalidade € imprescindivel expressa
manifestacdo da Unidade Requisitante, esclarecendo os fatos ou problemas que motivaram o
inadimplemento, ou, no caso de forca maior, que a contratada comprove, por meio de
documentacdo nos autos, a ocorréncia do evento que a impediu de cumprir a obrigacdo, nao
bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacao da inexisténcia de prejuizo ao andamento
dos servicos ou ao erario.

§ 2° Quando se tratar de Ata de Registro de Precos, cabera ao 6rgdo participante
aplicar penalidades de adverténcia e multa em virtude de infra¢cdes aos termos da ata e aos
contratos dela decorrentes, conforme disposto no artigo 7°, inciso VIII, do Decreto n° 56.144, de
1° de junho de 2015.

Art. 15. E vedada a utilizagdo de um anico processo de liquidacdo e pagamento para
credores distintos, ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a reutilizacdo de um
processo de empenho de despesa em novos procedimentos licitatorios.

Paragrafo Gnico. Excetuam-se da vedacdo prevista no "caput" deste artigo a
remuneracao dos representantes do Conselho Municipal de Tributos, nomeados nos termos do
artigo 55 da Lei n° 14.107, de 12 de dezembro de 2005, que exergcam mandato, os quais
deverdo ter o tratamento igual ao da folha de pagamento, com um processo mensal de
pagamento para credores distintos.

Art. 16. As diferencas a serem pagas a favor de fornecedores por intermédio de notas
fiscais ou recolhimentos de valores pagos a maior pelo Municipio deverdo ser demonstradas
individualmente e regularizadas sempre nos processos de origem da despesa.

Art. 17. Cabe, exclusivamente, ao titular da Unidade Orcamentéria autorizar a
liquidacdo e pagamento de despesas por meio de 22 (segunda) via ou cépia autenticada de
Nota Fiscal ou Nota Fiscal-Fatura, desde que devidamente justificadas.

Art. 18. Cada Unidade da Administracdo Direta autorizard o pagamento das liquidagfes
por ela processadas, podendo o Orgdo orcamentéario a que se vinculam efetuar a autorizagao.

§ 1° Considera-se autorizado o pagamento da nota de liquidacdo emitida e n&o
cancelada em até 2 (dois) dias Uteis antes da data prevista de pagamento constante da
liquidacdo, quando se tratar de recurso do Tesouro Municipal e cujo credor possua conta
corrente cadastrada no sistema SOF.

§ 2° A autorizacdo do pagamento das demais liquidacBes sera efetuada mediante
solicitacdo encaminhada a Divisdo de Programacdo de Pagamentos - DIPAG, do
Departamento de Administracao Financeira - DEFIN, pelo e-mail
sfprogramacao@prefeitura.sp.gov.br, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data
de pagamento, devendo constar, no minimo, o ndmero do processo administrativo, o
namero/ano da nota de empenho, o nimero da nota de liquidagdo e pagamento, a data de
previsdo de pagamento e o0 recurso.

§ 3° Quando houver necessidade de cancelamento de programacdo de pagamento, a
Unidade Orcamentaria devera encaminhar solicitagdo com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias Uteis, na forma prevista no § 2° deste artigo.

§ 4° O pagamento de despesa de depdsito judicial, quitacdo de tributo, contribuicdo
previdenciaria (quando a guia tiver sido emitida manualmente), quitacdo de multa de transito da
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, referente a veiculo de sua propriedade, bem como de
outra despesa que exija a quitacdo de boleto, independentemente da fonte do recurso, devera
ser realizada apenas quando ndo for possivel o cadastro do codigo de barras no Sistema de
Orcamento e Financas - SOF, mediante solicitacdo a DIPAG, pelo Sistema Eletrbnico de
Informacdes - SEI ou pelo Sistema Municipal de Processos - SIMPROC, com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis da data de seu vencimento.

8§ 5° Os pagamentos relativos a incentivos fiscais, independentemente da fonte do
recurso, deverdo ser encaminhados para a Divisdo de Pagamentos Especiais, Devolucdes e
Custddia de Caucdes - DIPED, do Departamento de Administracdo Financeira - DEFIN, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data prevista para o pagamento da liquidagé&o.
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§ 6° O Diretor do DEFIN podera autorizar, de oficio ou mediante justificativa da
Unidade Executora da despesa, o0 atendimento da solicitacdo de pagamento prevista nos §§ 2°
a 5° deste artigo quando efetuada fora do prazo.

§ 7° O Secretario Municipal da Fazenda podera, por meio de portaria, alterar,
complementar ou suprimir, durante o exercicio de 2019, as regras previstas nos paragrafos
deste artigo.

§ 8° As autarquias, fundacBes e empresa estatal dependente poderdo definir regras
distintas para a efetivagéo do pagamento.

Art. 19. As informacdes referentes aos pagamentos das despesas de fundos especiais,
convénios, parcerias, operagfes urbanas, programas e projetos financiados ou vinculados aos
empréstimos, assim como aqueles cujos pagamentos estejam agregados a receitas ou
recursos financeiros especificos, registrados em contas correntes bancarias proprias ou nao,
serdo de responsabilidade do Orgdo, observada a normatizacdo vigente editada pela
Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 20. As notas de reserva, empenho e liquidacdo processadas no sistema SOF
deverdo ser emitidas, assinadas, digitalizadas e juntadas nos respectivos processos.

Secéo Il
Dos Créditos Adicionais

Art. 21. As solicitaces de Créditos Adicionais serdo formalizadas por meio do Sistema
Eletrénico de Informa¢Bes - SEI, com o preenchimento do Pedido de Movimentacdo
Orcamentaria - PMO, eletronicamente via SOF, pelo titular do Orgdo Orcamentéario a CGO, que
analisard o pedido e, caso necessario, o submetera a JOF, que tera, no minimo, 15 (quinze)
dias Uteis para a respectiva deciséo.

Art. 22. A solicitacéo de Crédito Adicional deverd estar instruida, no minimo, com:

| - demonstracdo da prescindibilidade dos recursos oferecidos para cobertura, bem
como manifestacdo de que os recursos oferecidos ndo causardo qualquer impacto negativo
sobre as metas, projetos e linhas de acdo do Programa de Metas 2017-2020;

Il - indicagdo das razbes para 0 acréscimo da despesa pretendida, com mencgéo as
novas metas a serem atingidas e as consequéncias do ndo atendimento;

lIl - encaminhamento do formulario PMO preenchido, eletronicamente via SOF, com
indicacao dos meses e montantes previstos para sua liquidagéo.

§ 1° Na impossibilidade de oferecimento de recursos para cobertura do crédito
pretendido, o érgao solicitante demonstrard o comprometimento de suas dotacfes a CGO, que
submeterd a solicitacdo a JOF, para deliberacao.

§ 2° E vedado o oferecimento de recursos destinados a despesas com pessoal e seus
reflexos, bem como os relativos a vales-alimentacao, auxilios-transporte e auxilios-refeigéo,
para a cobertura de créditos adicionais de natureza diversa, exceto no Ultimo quadrimestre do
exercicio e desde que verificado que os eventos que subsidiaram a previsdo da despesa de
pessoal ndo se concretizaram.

§ 3° Os recursos relativos a vencimentos e vantagens fixas de pessoal, vales-
alimentacdo, auxilios-transporte e auxilios-refeicdo ndo poderdo ser utilizados para anulagéo
que tenha por finalidade a suplementacdo do elemento de despesa 92 - Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA.

§ 4° Os pedidos de abertura de créditos adicionais encaminhados em desacordo com
as normas estabelecidas neste decreto serdo sumariamente rejeitados.

Art. 23. As autarquias, fundacdes, empresa estatal dependente, Camara Municipal de
Sao Paulo e Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo, quando da solicitagdo da abertura
de créditos adicionais suplementares, cuja fonte de recursos seja por excedente de receita ou
superavit financeiro, deverao instruir o pedido com demonstrativo que comprove 0 respectivo
excesso de arrecadacdo ou balanco patrimonial.

Art. 24. As autarquias, fundacdes e empresa estatal dependente, para procederem a
atualizacao de suas dotacfes or¢camentdrias, deverao encaminhar o pedido a CGO por meio
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de processo eletrbnico, na forma dos artigos 21 e 22 deste decreto, com a analise e
concordancia da Secretaria a qual estejam vinculadas.

§ 1° A edicdo de ato proprio, resolucdo ou deliberacdo de responsabilidade das
autarquias, fundacBes e empresa estatal dependente, atualizando suas dotacdes
orcamentdrias, estara condicionada a aprovacdo da solicitacdo de que trata o "caput" deste
artigo pela JOF ou a quem possa ser delegado.

§ 2° A edicdo de ato proprio, resolucdo ou deliberagdo se dara apés a analise e
autorizacdo de CGO das alteragBes propostas, para posterior publicacdo de instrumento legal
pela unidade solicitante e subsequente efetivacdo no SOF por SUPOM.

Art. 25. As adequacles entre dotagcdes orcamentarias da Administragcdo Direta,
inclusive dos fundos especiais, e das autarquias, ou das fundagdes, ou da empresa estatal
dependente, inclusive seu fundo, deverdo ser instruidas em conformidade as disposicdes
contidas no artigo 22 deste decreto.

Art. 26. As decisbes da Mesa da Camara Municipal de Sdo Paulo, assim como do
Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo, quanto as adequac¢des orcamentarias previstas
no artigo 12 da Lei n°® 17.021, de 27 de dezembro de 2018, apés publicacdo no Diério Oficial da
Cidade, seréo efetivadas no SOF pelos proprios 6rgaos.

Art. 27. As solicitacdes de abertura do elemento de despesa 92 - Despesas de
Exercicios Anteriores - DEA, nos termos do artigo 37 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco
de 1964, serdo formalizadas por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI e instruidas
com as justificativas pertinentes.

§ 1° As solicitagBes referentes as Despesas de Exercicios Anteriores - DEA deveréo,
necessariamente, observar o estabelecido nos incisos | e Ill do "caput" do artigo 22 deste
decreto, caso contrario, serdo sumariamente rejeitadas.

§ 2° Para despesas referentes ao exercicio de 2018 e anteriores, devera ser observado
0 que dispde o Decreto n° 57.630, de 17 de marcgo de 2017.

§ 3° Para as Despesas de Exercicios Anteriores - DEA oriundas de cancelamento de
empenho, em atendimento ao Decreto n® 58.576, de 14 de dezembro de 2018, as solicitacBes
deverdo ser realizadas até 28 de fevereiro de 2019, em conformidade com o disposto no
"caput" deste artigo.

§ 4° A CGO podera solicitar o encaminhamento do processo fisico ou eletrénico que
deu origem a despesa, caso julgue necessario.

Secao Il
Dos Projetos e Investimentos

Art. 28. Os pedidos de liberacdo de recursos referentes a projetos e investimentos
deverdo ser encaminhados a Coordenadoria de Planejamento - COPLAN, da Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento Municipal - SUPOM, da Secretaria Municipal da Fazenda - SF, via
Sistema Eletrénico de Informagfes - SEl, e somente serdo liberados apos a ratificagdo pela
JOF.

§ 1° Os pedidos deveré&o ser instruidos com as seguintes informagoes:

| - respectivo cronograma fisico-financeiro consolidado e em execuc¢éo, ou justificativa
pormenorizada da sua ndo apresentacao;

Il - Pedido de Movimentacao Or¢camentéria - PMO, devidamente preenchido;

Il - justificativa fundamentada e pormenorizada, com o numero do processo que
originou a contratacdo da despesa, nos casos em questao;

IV - indicacéo do Detalhamento da Acéo (DA) a ser utilizado e, quando da necessidade
de criacdo, observancia do disposto no § 3° do artigo 29 deste decreto;

V - indicacdo da meta, projeto e linha de acdo correspondente a solicitacdo no
Programa de Metas.
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§ 2° No caso de oferecimento de contrapartida para congelamento/anulacdo, seri
necessario firmar declaracao quanto a prescindibilidade desses recursos e eventual impacto a
qualquer meta, projeto e linha de acdo do Programa de Metas.

§ 3° Na auséncia de qualquer um dos itens descritos no § 1° deste artigo, 0 processo
sera retornado a unidade demandante para que se proceda aos ajustes necessarios.

Secéao IV
Do Detalhamento de A¢éo (DA)

Art. 29. O Detalhamento da Acdo (DA), elemento de regionalizagdo das aces
orcamentarias, com vistas ao melhor rastreamento e georreferenciamento do gasto publico,
deverd ser inserido pelas Unidades Orgcamentarias na Nota de Liquidacdo e Pagamento (NLP),
por meio do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, M6dulo Execugao Orgcamentaria, a partir
do exercicio vigente.

§ 1° O preenchimento do DA dar-se-a em separado, no campo "Nota de Liquidagéo -
DA" no SOF, apés a emissdo da NLP e respectiva numeracao.

§ 2° Eventual modificagdo de DA inserido em NLP ja emitida devera ser efetuada
diretamente pelas Unidades por meio do SOF.

§ 3° Se houver necessidade de criagdo de novo DA que nao esteja no rol disponivel no
SOF, o pedido devera ser formalizado eletronicamente a Coordenadoria de Planejamento -
COPLAN pelo e-mail coplan@prefeitura.sp.gov.br, com as indica¢cfes da regionalizacdo (CEP,
logradouro, numero, Distrito, Subprefeitura, Regido), do nome do equipamento e da(s)
acao(bes) orcamentaria(s) a ele vinculada(s), bem como do Orgéo e da Unidade Orgamentéria.

§ 4° A COPLAN realizar4, por meio das informacfes disponibilizadas nos DAs, o
monitoramento da regionalizacdo das despesas perante as Unidades Orcamentérias e
solicitara ajustes visando regularizar a falta de preenchimento de dados ou a necessidade de
correcdes dos que foram inseridos.

§ 5° Os dados regionalizados da execugdo orcamentéria serdo posteriormente
tornados publicos, mediante a ferramenta do DA.

Secéo V
Da Receita

Art. 30. A realizacdo da receita orgcamentaria no exercicio de 2019, prevista pela Lei n°
17.021, de 2018, devera observar as disposi¢cdes contidas neste decreto, bem como as demais
disposic¢@es legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

Art. 31. Os titulares dos Orgdos e das Unidades Orcamentérias da Administracio
Direta, inclusive dos fundos especiais, das autarquias, fundacbes e empresa estatal
dependente, quando da realizagdo da receita, deverdo observar as disposi¢cées contidas no
artigo 2° da Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de 4 de maio de 2001, no artigo 1° da
Portaria Conjunta STN/SOF n° 2, de 22 de dezembro de 2016, e na Portaria STN n° 388, de 14
de junho de 2018.

§ 1° No processamento das receitas, registradas por qualquer meio eletrénico, seja por
Documento de Recolhimento ou Depdsito - DRD ou qualquer outro, a unidade executora é
responséavel pela analise da receita e utilizacdo adequada da respectiva rubrica de receita.

§ 2° Caso a unidade orcamentéria n&o localize no plano de receitas a rubrica
adequada, devera instruir processo solicitando sua criacdo para DECON/SUTEM/SF,
observando as normas referidas no "caput" deste artigo e na Portaria SF n° 145, de 12 de
junho de 2017.

§ 3° Considerando que o Imposto de Renda Retido na Fonte sobre os rendimentos
pagos pelo Municipio, suas autarquias e fundac¢des constitui receita do Municipio, nos termos
do artigo 158 da Constituicdo Federal, os titulares dos Orgéos e das Unidades Orcamentarias
da Administragdo Direta, inclusive dos fundos especiais, das autarquias e fundacdes s&o
responsaveis pela correta aplicagdo da legislacdo em relagdo a incidéncia de retencdo de
Imposto de Renda quando dos pagamentos efetuados.

Secéo VI
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Dos Precatorios e da Divida Ativa

Art. 32. A Procuradoria Geral do Municipio deverd encaminhar até o 5° (quinto) dia util
do més imediatamente subsequente:

| - ao Departamento de Contadoria - DECON, da Subsecretaria do Tesouro Municipal,
da Secretaria Municipal da Fazenda, o processo administrativo que trata da contabilizacao dos
precatérios municipais, devidamente consistentes com o SOF, incluindo meméria de célculo
com a composicdo dos saldos dos pagamentos das respectivas contas, informando, entre os
valores pagos, aqueles referentes as notas de empenho de Restos a Pagar;

Il - ao DECON (decon@prefeitura.sp.gov.br) e a Divisdo de Dividas e Garantias -
DIDIG (dividapublica@prefeitura.sp.gov.br) do Departamento de Dividas Publicas - DEDIP, da
Secretaria Municipal da Fazenda, bem como a Coordenadoria do Orgamento - CGO
(cgo@prefeitura.sp.gov.br), da Secretaria Municipal da Fazenda, nos respectivos enderecos
eletrdnicos, demonstrativo com informacdes relativas ao estoque de precatorios, discriminados
por espécie.

Art. 33. O Instituto de Previdéncia Municipal de Sdo Paulo - IPREM, a Autarquia
Hospitalar Municipal - AHM, o Hospital do Servidor Publico Municipal - HSPM e o Servico
Funerario do Municipio de S&o Paulo - SFMSP deverdo encaminhar, até o 5° (quinto) dia util do
més imediatamente subsequente, demonstrativo com informac¢des relativas ao estoque de
precatérios, discriminados por espécie, a Divisdo de Dividas e Garantias - DIDIG
(dividapublica@prefeitura.sp.gov.br) do Departamento de Dividas Publicas - DEDIP, da

Secretaria Municipal da Fazenda, no respectivo endereco eletrdnico.

Art. 34. O registro contabil dos pagamentos de precatérios, inclusive os ainda
pendentes de regularizagdo, mesmo que efetuados mediante sequestro de recursos
financeiros, sera regulamentado com base no Relatério Conclusivo do Grupo de Trabalho
constituido por meio da portaria conjunta das Secretarias Municipais da Fazenda e da Justica.

Art. 35. Os demonstrativos referentes a Divida Ativa, elaborados pelos Departamentos
Fiscal e Judicial da Procuradoria Geral do Municipio, deverdo ser encaminhados ao DECON,
até o dia 10 (dez) do més subsequente.

Secéo VI
Dos Restos a Pagar

Art. 36. Os saldos das notas de empenho relativos ao exercicio de 2019 poderdo ser
inscritos em Restos a Pagar desde que as despesas tenham sido efetivamente realizadas e
liquidadas até 31 de dezembro de 2019.

§ 1° O disposto no "caput" deste artigo aplica-se também as despesas realizadas até
31 de dezembro de 2019 nao liquidadas, mas que possam ter sua execucao liquidada até 31
de janeiro de 2020.

§ 2° A inscricdo dos Restos a Pagar relativos ao exercicio de 2019 tera validade até 31
de janeiro de 2020, permanecendo em vigor o direito do credor, quando n&o exercido, para os
exercicios subsequentes.

§ 3° As disposicdes contidas nos 88 1° e 2° deste artigo ndo se aplicam aos saldos de
Restos a Pagar necessarios ao atingimento do percentual estabelecido no artigo 208 da Lei
Organica do Municipio de Sdo Paulo e do percentual minimo de que trata a Emenda
Constitucional n° 29, de 2000.

Art. 37. As Unidades Orgcamentéarias executoras da despesa deverdo cadastrar no SOF,
até o dia 13 de dezembro de 2019, pedido de inscricdo em Restos a Pagar, acompanhado de
justificativa pormenorizada e das notas de empenho que atendam as disposi¢cdes contidas no
artigo 36 deste decreto.

Art. 38. Cabera a JOF estabelecer, se necesséario para fins de atendimento as
restricdes do artigo 42 da Lei Complementar Federal n°® 101, de 2000, limites de inscricdo em
Restos a Pagar Ndo Processados, por Unidade Orgcamentaria, deferindo ou indeferindo, até o
dia 19 de dezembro de 2019, os pedidos de inscricdo das notas de empenho cadastradas
pelas Unidades Orgamentarias no SOF, nos termos do artigo 37 deste decreto.
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§ 1° Com base na decisdo referida no "caput" deste artigo, caberd as Unidades
Orcamentarias, até o dia 20 de dezembro de 2019, efetuar o cancelamento dos saldos
empenhados cujos pedidos de inscricdo em Restos a Pagar tenham sido indeferidos pela JOF,
permanecendo em vigor o direito do credor, quando ndo exercido, para 0s exercicios
subsequentes.

§ 2° As notas de empenho relativas a pedidos de inscricdo em Restos a Pagar
indeferidos pela JOF que ndo tenham sido canceladas pelas Unidades Orgcamentdrias no prazo
previsto no § 1° deste artigo seréo canceladas pela Divisdo de Gerenciamento do Sistema de
Execucéo Orcamentaria - DISEO, até o dia 31 de dezembro de 2019.

Art. 39. Os saldos das notas de empenho de despesas ndo liquidadas, relativos ao
exercicio de 2019, serdo automaticamente anulados em 31 de dezembro de 2019, para todos
os fins, exceto quando:

| - estiver vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor, desde
que possam ser liguidados até 31 de janeiro de 2020, vedadas quaisquer prorrogacdes que
ultrapassem o prazo fixado para liquidacao;

Il - vencido o prazo de que trata o inciso | deste artigo, mas esteja em curso o
procedimento de ateste e desde que a liquida¢do da despesa possa ocorrer até o dia 31 de
janeiro de 2020;

Il - destinar-se a atender o saldo necessario ao atingimento do percentual estabelecido
no artigo 208 da Lei Organica do Municipio de Sao Paulo;

IV - destinar-se a atender o saldo necesséario ao atingimento do percentual minimo de
gue trata a Emenda Constitucional n° 29, de 2000;

V - tratar-se dos empenhos referentes aos servigos da divida e ao PASEP.

Paragrafo Unico. A perspectiva de atingimento do percentual estabelecido no artigo 208
da Lei Orgéanica do Municipio de Sado Paulo e do percentual minimo de que trata a Emenda
Constitucional n® 29, de 2000, sera comunicado pela SUPOM/CGO ao DECON, para as
providéncias cabiveis.

Art. 40. A Secretaria Municipal da Fazenda - SF, por meio da Divisdo de
Gerenciamento do Sistema de Execucdo Orgcamentaria - DISEO, do Departamento de
Contadoria, da Subsecretaria do Tesouro Municipal, fica autorizada a promover o
cancelamento dos empenhos inscritos em Restos a Pagar ndo Processados do exercicio de
2018 e anteriores, bem como de todos os Restos a Pagar processados, por prescri¢cdo
quinquenal, desde que atendidos o percentual estabelecido no artigo 208 da Lei Organica do
Municipio de S&o Paulo e o percentual minimo de que trata a Emenda Constitucional n° 29, de
2000, a partir do dia subsequente ao prazo limite para liqguidagédo dos restos ndo processados
de 2018, de que tratam os artigos 7° e 8° do Decreto 58.515, de 14 de novembro de 2018.

Secéo VI
Da Administracdo de Pessoal

Art. 41. Os processos para submissdo de projetos de lei de alteragdo da legislacéo
referente a pessoal, bem como de criacdo de novos cargos e empregos publicos, as propostas
de abertura de concursos de ingresso ou de acesso, 0s expedientes que tratem de nomeagéo
ou contratacdo de pessoal e outros que impliguem acréscimo de despesa seguirdo os
procedimentos previstos no Decreto n° 54.851, de 17 de fevereiro de 2014.

Art. 42. Compete a Secretaria Municipal de Gestéo, 6rgao gestor do Sistema de Folha
de Pagamento e responsavel pela Coordenac¢éo do Sistema Central de Recursos Humanos, o
gerenciamento e a operacionalizacdo do Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas e
Competéncias - SIGPEC e do SOF, no que se refere ao empenhamento automatico da folha de
pagamento.

§ 1° A competéncia prevista no "caput" deste artigo serd exercida sem prejuizo da
competéncia de controle, acompanhamento e analise da execugdo orcamentaria atribuida as
secretarias municipais e 6rgaos equiparados.

§ 2° Para o acompanhamento efetivo da despesa de pessoal no exercicio corrente, o
Orgdo Orcamentario devera verificar, continuamente, o saldo das respectivas dotacdes
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orcamentarias, solicitando, quando necessario, suplementacdes orcamentarias, observadas as
disposicdes da Secdo Il - Dos Créditos Adicionais deste decreto.

§ 3° As autarquias, fundagcbes e empresa estatal dependente procederdo de acordo
com os regulamentos especificos, observados os Compromissos de Desempenho Institucional
formalizados.

Secdao IX
Das Emendas Parlamentares

Art. 43. A Casa Civil sera responsavel por coordenar os pedidos de emendas
parlamentares individuais, que somente serdo liberadas com anuéncia do Secretério.

§ 1° Para a liberagdo de emendas parlamentares individuais sera dada prioridade para
aquelas que ndo necessitarem de anulagdo e suplementacdo de dotagBes para serem
executadas.

§ 2° Os pedidos de liberagdo de emendas parlamentares seguirdo o rito previsto no
artigo 7°, § 2°, deste decreto.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. As Notas de Empenho processadas até o dia 15 de fevereiro de 2019,
excepcionalmente, produzirdo efeitos retroativos & data de inicio de realizagdo da despesa,
desde que a referida data esteja inserida no periodo de indisponibilidade do SOF e o despacho
autorizatorio do titular da Unidade Orgamentéria tenha sido exarado antes do inicio de vigéncia
da despesa.

Paragrafo Unico. Exclusivamente para os projetos em andamento, que dependerdo da
avaliacdo e consolidacdo dos respectivos cronogramas, nos termos do § 4° do artigo 3° e do §
1° do artigo 7° deste decreto, a primeira nota de empenho processada no SOF até o final do
primeiro quadrimestre do exercicio de 2019 retroagira a data de inicio da despesa
correspondente.

Art. 45. Até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao encerramento de cada bimestre ou
quadrimestre, a Camara Municipal e o Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo e seus
respectivos Fundos, por meio de seus 6rgdos competentes, deverdo encaminhar ao DECON
0s demonstrativos exigidos pelos artigos 52 a 55 da Lei Complementar Federal n° 101, de
2000, conforme anexos constantes da Parte Il e IV da Portaria STN n° 389, de 14 de junho de
2018, visando a consolidagéo das contas municipais.

Paragrafo unico. A Camara Municipal e o Tribunal de Contas do Municipio de S&o
Paulo, por meio de seus 6rgdos competentes, deverdo inserir obrigatoriamente no Sistema de
InformagBes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI, da Secretaria do
Tesouro Nacional, as informacdes do RGF até trinta dias apés o encerramento de cada
quadrimestre, conforme disciplinado no inciso 1l do artigo 6° da Portaria STN n° 549, de 7 de
agosto de 2018.

Art. 46. Em carater excepcional, fica facultado ao Chefe do Executivo, mediante
decreto, e ao titular do Orgdo Orgcamentario, mediante portaria, delegar poderes a servidores
municipais para o cumprimento das disposicdes deste decreto, devendo constar do respectivo
ato as razdes que determinaram a delegacao.

Paragrafo Unico. No caso de delegacado conferida nos termos do "caput” deste artigo, o
respectivo instrumento legal devera estar obrigatoriamente anexado a todas as solicitacfes que
envolvam liberacdo ou antecipacdo de cotas, bem como remanejamento de cotas entre
unidades orcamentérias, descongelamento e congelamento de recursos, abertura de créditos
adicionais, com ou sem oferecimento de recursos para sua cobertura, e quaisquer outras
demandas orgcamentarias que vierem a ser encaminhadas a SUPOM ou as suas unidades.

Art. 47. A solicitagdo de recurso centralizado da acdo "13.10 - 2000 - Comisséo Interna
de Prevencgfes de Acidentes - CIPA" devera ser encaminhada ao érgédo responsavel pelo
recurso, devidamente justificada, instruida e acompanhada de cronograma fisico financeiro,
para ser objeto de deliberacéo e, se autorizado, processamento de reserva com transferéncia.
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Art. 48. Todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta, bem como o
Poder Legislativo, deverdo observar as disposi¢cdes contidas no Decreto n° 56.313, de 5 de
agosto de 2015, e cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos na Portaria SF n° 266, de 6
de outubro de 2016, que disp8e sobre os fechamentos contabeis mensais e anuais, individuais
e consolidados, institui o Cronograma de Fechamento Contabil do Municipio de Sdo Paulo e
define os procedimentos a serem adotados para elaboracdo e divulgacdo dos demonstrativos
contabeis e outras providéncias.

Paragrafo Gnico. As informacdes obtidas com o atendimento do disposto no "caput”
deste artigo servirdo de base para a disponibilizacéo de recursos durante o exercicio.

Art. 49. Em cumprimento ao disposto no artigo 32 da Lei de n° 16.961, de 2018, as
unidades orcamentarias deverdo analisar e reavaliar os contratos de gestdo, termos de
parcerias e convénios e, caso seja necessaria a adequacdo da despesa de forma segregada
de acordo com o objeto do gasto e a destinagéo dos recursos, solicitar ao SF/SUTEM/DECON
a abertura de subelemento e/ou item de despesa, nos termos da Portaria SF n° 244, de 11 de
novembro de 2015.

Art. 50. As Unidades Orcamentarias deverao:

| - realizar consulta da situagcdo cadastral do CPF ou CNPJ do credor, na Receita
Federal do Brasil, por ocasido do cadastro dos credores no Sistema de Execucdo
Orcamentaria - SOF, de modo que as informagBes cadastrais estejam de acordo com o 6rgéo
federal;

Il - acompanhar e verificar a situagé@o cadastral do credor na Receita Federal de forma
periddica;

Il - no caso de divergéncia nas informag8es, notificar o credor para solicitar a
regularizacdo perante a Receita Federal do Brasil.

Art. 51. Os 6rgaos orcamentarios deverdo priorizar a execugdo das acdes que contam
com recursos de outras fontes que ndo o Tesouro Municipal, visando evitar eventuais
restituicdes.

Art. 52. A execucao orcamentéria, financeira e contébil das autarquias, fundagfes e
empresa estatal dependente que integram o orcamento fiscal seré realizada, obrigatoriamente,
por meio de sistema de execuc¢do orcamentéria, conforme estabelecido no artigo 6° do Decreto
n°® 45.686, de 1° de janeiro de 2005.

Art. 53. Os 6érgdos da Administracdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional
deverdo observar as disposi¢des contidas no Decreto n® 52.830, de 1° de dezembro de 2011,
em especial a vedacdo em celebrar ou prorrogar convénios, termos de parceria, contratos de
gestdo ou instrumentos congéneres com entidades que nédo estiverem devidamente registradas
no Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS.

Art. 54. Os casos omissos relativos a execugcdo orcamentaria serdo apreciados e
decididos pela JOF.

Art. 55. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, produzindo efeitos a
partir de 1° de janeiro de 2019.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 18 de janeiro de 2019, 465° da
fundacédo de Sao Paulo.

BRUNO COVAS, PREFEITO

PHILIPPE VEDOLIM DUCHATEAU, Secretario Municipal da Fazenda
EDENILSON DE ALMEIDA, Secretario Municipal da Casa Civil - Substituto
RUBENS NAMAN RIZEK JUNIOR, Secretario Municipal de Justica
MAURO RICARDO MACHADO COSTA, Secretario do Governo Municipal

Publicado na Casa Civil, em 18 de janeiro de 2019.
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Para informac6es sobre revogacdes ou alteragdes a esta norma, visite o site www.saopaulo.sp.leg.br.
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