DECRETO N° 46.662, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2005

Dispfe sobre o processamento da modalidade de licitacdo denominada pregéo, no
ambito da Administracao Publica Municipal; altera e revoga dispositivos do Decreto n®
44.279, de 24 de dezembro de 2003.

JOSE SERRA, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribui¢cdes que lhe s&o
conferidas por lei,

CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem
como da Lei Municipal n® 13.278, de 7 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1°. O processamento da modalidade de licitagdo denominada pregéo, instituida
pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera ao disposto neste
decreto no ambito da Administracao Publica Municipal.

Paragrafo Unico. No pregéao realizado por meio de recursos de tecnologia da
informacéo deverdo ser observadas as disposi¢cfes do Decreto n° 43.406, de 1° de
julho de 2003.

Art. 2°. O pregdo destina-se a aquisicdo de bens e a prestacdo de servigcos comuns,
qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, em que a disputa é feita por meio
de propostas e lances sucessivos em sesséo publica.

Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de
especificagcdes usuais no mercado.

Art. 3°. Compete aos Secretarios, Subprefeitos, Superintendentes de Autarquias,
Presidentes de Fundacfes e ao Ouvidor Geral do Municipio, nas licitacdes realizadas na
modalidade de pregao:

| - autorizar a abertura da licitacao;

Il - aprovar a minuta de edital, que contera:

a) o objeto da licitacao definido de forma clara e precisa;

b) as exigéncias da habilitacao;

c) as sancgfes por inadimplemento;

d) os prazos e condi¢des da contratacéo;

e) o prazo de validade das propostas;

f) os critérios de aceitabilidade dos precos;

g) minuta do termo de contrato, se houver;

11 - justificar, se for o caso, as condi¢ces de prestacdo de garantia de execucdo do
contrato;

IV - designar, em funcdo da complexidade e vulto do objeto, o pregoeiro e os
membros de sua equipe de apoio, podendo essa designacdo recair sobre comissao
permanente ou especial de licitacdo, atribuindo-se a funcédo de pregoeiro ao respectivo
presidente;

V - decidir os recursos interpostos contra ato do pregoeiro;

VI - revogar, anular, julgar deserto ou prejudicado, bem como homologar o
procedimento licitatério.

8 1°. As autoridades referidas no "caput" deste artigo poderédo delegar as
competéncias mediante a edicao de portaria, fixando os critérios de delegacgéo.

8§ 2°. A instrugao do procedimento licitatério, com o fornecimento de todos os
elementos necessarios a sua consecucgao, consoante disposto nos incisos Il e 11l do
"caput" deste artigo, compete a area responsavel pelas licitacbes em cada unidade
administrativa.

Art. 4°. Somente poderd atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado curso de
capacitacao especifica para exercer a atribuicao.

Art. 5°. Os servidores designados nos termos do inciso 1V do "caput"” do artigo 3°
deste decreto deverao, preferencialmente, pertencer ao quadro do 6rgéo ou da
entidade promotora do pregao.



Art. 6°. S&o atribuicdes do pregoeiro, com assessoramento da equipe de apoio:

I - conduzir o procedimento licitatério, inclusive na fase de lances;

Il - credenciar os interessados, mediante a verificacdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulacdo de propostas, lances e demais
atos inerentes ao certame;

Il - receber a declaracéo dos licitantes de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo, bem como os envelopes-proposta e os envelopes-documentacao;

IV - analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos
previstos no edital;

V - classificar as propostas ao final ofertadas, segundo os critérios descritos no
respectivo edital e decidir, motivadamente, quanto a aceitabilidade do preco;

VI - adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, se ndo tiver havido na sessdo
publica a declaracdo de intencdo motivada de interposi¢do de recurso;

VIl - elaborar a ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos,
0 registro:

a) do credenciamento;

b) das propostas e dos lances formulados, na ordem de classificacdo;

¢) da decisao a respeito da aceitabilidade da proposta de preco, conforme os critérios
definidos no respectivo edital;

d) da andlise dos documentos de habilitacéo;

e) dos motivos alegados pelo licitante interessado em recorrer;

VIII - receber os recursos;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para o
exercicio das atribui¢des definidas nos incisos V e VI do "caput" do artigo 3° deste
decreto.

Paragrafo Unico. Interposto recurso, o pregoeiro podera reformar a sua decisao ou
encaminha-lo, devidamente informado, a autoridade competente para decidir.

Art. 7°. A fase preparatdria do pregdo sera iniciada com a abertura do processo no
qual constara:

| - a deliberacdo da autoridade competente a que alude o inciso | do "caput" do artigo
3° deste decreto;

Il - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

Il - a requisicédo ou planilha de orcamento, que contera os quantitativos e os valores
unitarios e totais do bem ou servico, apo6s efetuada a pesquisa de mercado;

IV - a indicagdo de reserva de recursos orgamentarios, exceto na hipétese em que a
modalidade pregéo for utilizada para Sistema de Registro de Precos;

V - a minuta do edital, que contera os elementos indicados na legislacdo federal e
municipal relativa as licitagbes e contratos administrativos, bem como a minuta do
termo do contrato, quando houver, aprovadas pelo setor juridico da unidade
promotora do certame, ou o0 modelo de edital e minuta de contrato padréo
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Gestao e aprovados pela Secretaria
Municipal dos Negdcios Juridicos.

Art. 8°. A convocacao dos interessados em participar do certame sera efetuada:

I - mediante publica¢do de aviso no Diario Oficial da Cidade e por meio eletrbnico,
quando o valor estimado para a contratacado for inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais);

Il - mediante publicacdo de aviso no Diario Oficial da Cidade, por meio eletrénico e em
jornal de grande circulacéo local, regional ou nacional, conforme o caso, quando o
valor estimado para a contratacao for igual ou superior a R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinqtienta mil reais).

Art. 9°. Na sesséo publica do pregéo, serdo observados os seguintes procedimentos:

| - apresentacdo do credenciamento das empresas participantes do certame,
acompanhado da documentacao exigida no edital;



Il - entrega e recepcao dos envelopes, contendo as propostas comerciais e a
documentacao de habilitacéo;

Il - abertura dos envelopes contendo as propostas comerciais, procedendo-se a
desclassificacdo daquelas que ndo atenderem as exigéncias essenciais do edital e a
classificacdo provisoria das demais, em ordem crescente de precos;

IV - abertura de oportunidades para lances verbais aos representantes do licitante cuja
proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, e daqueles cujas propostas tenham
valores até 10% (dez por cento) superiores aquela;

V - ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso 1V, os
representantes dos licitantes autores das melhores propostas, até o maximo de 3
(trés), poderédo oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s
precos propostos;

VI - os lances verbais deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, a
partir da proposta de maior preco e, os demais, em ordem decrescente de valor, até o
momento em que ndo haja novos lances de precos, menores aos ja ofertados;

VIl - a desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusao do licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do ultimo
preco ofertado para efeito de classificagdo das propostas;

VIl - classificacao definitiva das propostas;

IX - abertura apenas do envelope contendo os documentos de habilitacdo, apresentado
pelo licitante cuja proposta comercial tenha sido classificada em primeiro lugar;

X - deliberacdo sobre a habilitacdo do licitante primeiro classificado ou sobre sua
inabilitacdo, prosseguindo-se, se for o caso, com a abertura do envelope de
documentacao apresentado pelo segundo classificado, e assim sucessivamente, até
que o licitante atenda as exigéncias para a habilitacao;

Xl - adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor;

X1l - havendo empate entre propostas, serdo convocados para disputa verbal de lances
todos os proponentes até que se obtenham 3 (trés) ofertas de valores distintos;

X1l - permanecendo o empate, o licitante vencedor sera escolhido mediante sorteio.

8§ 1°. Na hipdtese de inabilitacdo de todos os licitantes que participaram da disputa
verbal, poderéa ser aberta, na mesma ou em outra sessao, nova oportunidade para
oferecimento de lances verbais pelos licitantes remanescentes.

§ 2°. Aos representantes credenciados deveréo ser conferidos poderes especificos para
a pratica de todos os atos inerentes ao pregao, notadamente a oferta de lances.

Art. 10. Os atos essenciais do pregdo serdo documentados e juntados no respectivo
processo, compreendendo, além daqueles relacionados nos artigos 3° e 7° deste
decreto:

| - as propostas de todos os licitantes e os documentos de habilitacdo do licitante
vencedor;

Il - a ata da sesséo do pregéao;

111 - os comprovantes da publicacdo no Diario Oficial da Cidade e da disponibilizacdo na
Internet do aviso de abertura do pregédo, do resultado final da licitacdo e do extrato do
instrumento contratual, bem como em jornal de grande circulacdo, quando for o caso.
Art. 11. O disposto neste decreto aplica-se aos 6rgéos da administracdo publica
municipal direta e indireta.

8§ 1°. A Secretaria Municipal de Gestéo expedird normas complementares necessarias
ao cumprimento deste decreto pelos 6rgédos da administracéo direta, autarquica e
fundacional, procedendo, ainda, a atualizacdo do valor fixado no seu artigo 8°, quando
for o caso.

§ 2°. As empresas em cujo capital o Municipio tenha participacdo majoritaria poderéao
expedir normas internas necesséarias ao cumprimento deste decreto, observadas as
disposicOes da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei Municipal n®
13.278, de 7 de janeiro de 2002.



Art. 12. As disposi¢des da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
alteracdes posteriores, aplicam-se subsidiariamente a Lei Federal n°® 10.520, de 17 de
julho de 2002.

Art. 13.0 artigo 32 do Decreto n°® 44.279, de 24 de dezembro de 2003, passa a vigorar
com a seguinte redacao:

"Art. 32. A relacdo de materiais, servicos e respectivos precos registrados por todos os
orgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta sera mensalmente publicada no
Diéario Oficial da Cidade e disponibilizada na Internet, na pagina da Prefeitura Municipal
de S&o Paulo, a fim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidadéo."(NR)

Art. 14. O artigo 34 do Decreto n° 44.279, de 24 de dezembro de 2003, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

"Art. 34. A unidade responsavel pelo registro de precos devera realizar o
acompanhamento da evolu¢do dos precos registrados, para os fins do disposto no § 2°
do artigo 4° deste decreto e utilizacdo por todos os érgaos da Administracdo Municipal
em suas contratagOes decorrentes de Atas de Registro de Pre¢os.”"(NR)

Art. 15. Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogados os artigos
20 a 25 do Decreto n® 44.279, de 24 de dezembro de 2003.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 24 de novembro de 2005, 452°
da fundacao de Séo Paulo.

JOSE SERRA, Prefeito

JANUARIO MONTONE, Secretario Municipal de Gestéo

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 24 de novembro de 2005.
ALOYSIO NUNES FERREIRA FILHO, Secretéario do Governo Municipal



