ATO N© 791/03

Regula o horario do servico de limpeza no Edificio da Camara Municipal de Sao Paulo e
estabelece regras quanto a permanéncia de servidores no Palacio Anchieta fora do horario
de expediente.

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento do controle de acesso aos gabinetes,
departamentos e dependéncias da Camara Municipal de S&o Paulo;

CONSIDERANDO que para a melhoria das condi¢des de seguranca interna da Camara
Municipal de S&o Paulo, faz-se necesséaria a participacdo e conscientizacdo dos Senhores
Vereadores, servidores e demais freqluentadores;

CONSIDERANDO a necessidade de complementacédo das medidas contidas nos Atos n°
781/02 e n° 782/02;

CONSIDERANDO a existéncia de copias dechaves dos gabinetes e departamentos em poder
de diversos funcionérios;

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes, RESOLVE:

Art. 1°. Nos dias de expediente normal o servico de limpeza nas salas internas dos
gabinetes, departamentos e assessorias somente sera realizado com o acompanhamento de
funcionarios do respectivo gabinete, departamento e assessoria, que ficara responsavel pela
abertura das respectivas dependéncias.

Art. 2°. Fora do expediente normal a limpeza somente sera realizada nas areas comuns.
Art. 3°. Toda e qualquer reforma, manutencdo e outros servigcos gerais nos gabinetes,
departamentos e assessorias, realizados fora do expediente normal, deverédo ser
previamente autorizados pelo Chefe de Gabinete, Diretor de Departamento ou Assessor
Chefe e acompanhado por funcionéario designado para esse fim.

Art. 4°. A permanéncia de funcionarios nos gabinetes, departamentos e assessorias apos as
22:00 horas, e nos finais de semanas e feriados somente sera permitida mediante
solicitacdo, por escrito, a Diretoria Geral, expedida pela Chefia ou pessoa responsavel, onde
deveréao constar os dados do funcionario autorizado a ingressar, bem como, dia e horario de
permanéncia.

8 1°. ApoOs autorizagdo pela Diretoria Geral, a solicitagdo sera encaminhada aos cuidados da
Assessoria Policial Militar da Camara Municipal de Sdo Paulo para a devida fiscalizacao e
controle.

8§ 2°. Permanecendo o gabinete, o departamento ou a assessoria em atividade ap6s as
22:00, com a presenca de sua chefia ou responsavel, ficara facultada a solicitacao por
escrito, devendo ocorrer comunicacao verbal a Assessoria Policial Militar.

Art. 5°. Excetuando os Senhores Vereadores, Chefias e servidores autorizados, somente a
Assessoria Policial Militar da Camara Municipal de Sao Paulo possuira copia das chaves das
dependéncias do Palacio Anchieta.

8 1°. As copias das chaves serdo armazenadas em envelopes lacrados e terdo seu uso
restrito a situacdes de emergéncia, plenamente justificadas, ou autorizacdo expressa de
pessoa responsavel.

§ 2°. Caberéa aos gabinetes, departamentos e assessorias expedir relagdo dos servidores
autorizados a portar as chaves dos respectivos gabinetes, departamentos e assessorias,
encaminhando a referida relagdo a Diretoria Geral.

Art. 6°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicfes em
contrario.

Séo Paulo, 20 de marco de 2003.



