MESA DA CAMARA

ANTO N 644 199

Alsibui compet@ncia an Dirctor Geral sobre as
wiatérias que espectiicn e di oudras providéncias, ’

CONSIDERANDO a necessidde de descentralizagiio das atividades meramenle
burocriticas que se inserem na compeléncia da MIESA. C '

CONSIDERANDO o5 diversos veicolos notmmativos em gue sccncontram
atualmente as delegagdes de compeléneia ao Dirctor Ceral;

A MESA- DA CAMARA MUNICI'AL DI SAD PAULO, no uso de sunﬁ
alribuigdcs, resolve: . ’ )

: Ast, 1° - Compete ac-Dirctor Geral da Sceretaria «da Camara Municipal de S#o
‘Paislo, sem prejuizo de ouiras delegagfies: .

[ - fazer cumprir as disposi¢Bes tegiinentais, no tocante d esfera de agde da
Secretaria da Cimara, baixando purtarias e expedindo avisos, editais ou ordens de
servigo; . .

11 - comesponder-se. com as reparlilcs © autoridades, em matéria pertinenic 1o
servigo da Secretaria da Camara, salvo em se tratande de assuntos que, por sui natureza,
“ devam ser tratados pelo proprio Presidente;

111 - abrir ¢ fazer distribuir o carrespondéneia oficialy

1V - submeter a despacho do Presidente a maléria de sua exclusiva competéncia;

V - aj tar ao Presidente as mensagens, autogralos ¢ demais papéis gqué devam
ser expedidos com a sua assi ou com as dos componcotes da Mesa;

V1 - preparar encaminbamenlo 1os processos. cxpedicntes e papcéis que devam ser
de: : el pelo I’Il <l Fan

VI - determinar 0 arqui de processos, papéis, livros € oulros documentos

produzidos ou recebidos pela Cmara;

VIl - abris, rubricar e cncerrar os livros relativos Diretoria Geral:

IX - distribuir e remover os servidores da Secretarin da CAmara, de acorde com ag
necessidades dv servigo,

X - ord

nar o pag to das desy ordindrias da Camara, assinando cheques,
folhas de pagamento, empenhos e outros: '
X1 - prestar as informagoes que forem solicitadas pelo Presidente ¢ pelos Membros
da Mesa; -
X1l - submetcr a0 Presidente a preslagio de contas das despesas relativas 3
Cémara; '
Xill - apresentar ao Presidente anualmente, ou quando lhe for solicilado por este,
relatorio dos servigus exceutados pelas repastigdes da Secretaria; L
XIV - subineter ao Presidentc a proposla orgamentaria correspondente & Ciimara;
XV - adotar providéncias quanto & seguranga das dependéncias da Cimara; ’
XVI - assinar isoladamenie as posiarias ¢ titulos de nomeagdo e cxoncragio de
titulares de cargos de provimento em comissdo, observadas as respectivas indicagdgs, ¢,
na mudanga de legislatura, deliberar sobre a oportunidade de atendimento das
indicagdes feitas pelos Titulares das Sut ias que estejam iniciando scu primeiro
dato ou nfio tenham exercido lato na ltima legislatura;
XVIL - praticar os atos atsibutivos relativos as gralificagdes sujeilas A concessilo

pela Mesa, exceto aqueles que digam respeilo & permanéncia ou incorporagin de
gratificages;

XVIIL - deliberar sobre as designagdics para substituiglio eventual ou por’ prazo -
indeterminado, assim como para o exercicio transilorio de cargo vago, conforme .
disposto no artige 56 da Lei Municipal o 8.989/79;

’ XX - autorizar as despesas enquadradas dentro do limite de dispensa de licitagfio:

XX - aulorizar a aquisicio, nos moldes do-art. 65, V da I.ci Municipal n°
11.100/91, de revistas, jornais e periddicos; o

XXi - julgar os processos administrativos cuja pena aplicada seja de repreensfio ou-
suspenso até 5 (cinco) dias, cumulada ou niio com ressarcimento dos danos causados;

XXII - determinar a instauragio de procedimentos disciplinares ¢ sindicincias,
assim como nomear defensor dalivo: R

XX - decidir sobre os pedidos de parcelamento de débito. " contraide por
servidor, desde que por este autorizado na forma dos artigos 96 e 97 da 1.ci Municipal n°,
8.989/79, ou terceiro, perante a Fdilidade, 7 C S

XXI1V - autorizar 0 parcelamento de debitos de terceiros para com a Vidilidade 'em -
alé 10(dez) parcelas,. acrescidos dos encargos legais, tais como jures ¢ corregio
monetaria; ’ . ’ B

XXV - autorizar, com exclusividade, quaisquer publicages em jornais, revistas €
periddicos, observadas as normas legais, & exceglio da imprensa oficial: RS

XXVI - determinar. mediante justificativa, o cumprimento de periodo adicional
nos de fornecimento ou presiagia de servigos, em caso de rescislo ou nfio-
prorrogagio deste, expedindo a respectiva notificagfo & contratada; -

XXVII - expedir oficios a0 respectivo estabelecimento bancério, autorizando a
abertura de conta por Agentes Responsaveis por adi administralivos; .

XXV - conceder adicionais de insalubridade, periculosidade ¢ penasidade,
abedecides os parametros legais. . : L

XXIX - delegar a outros servidores parcelas de suns atribuigiics e competéncia.

XXX - contra-assinar termos de compromisse, contratos, ¢ owlros papéis ¢
documentos expedidos pelo Presidente:

XXX1 - prorrogar ou antecipar o hordrio do expediente, quando o bom mwlamente’
dos servigos o exigir; ’
XXX - decidir sobre pedid de ignagio cin folha de pagamento.

At 2° - Esle Alo enttard ew vigor na data de sua publicagin. sevogadas as
disposigdes em contririo. .

S&o Paulo, 12 de margo de 1999





