ATO N.o 14-1976

Dispoe ,sobre'regulamenta@éo do Departa-
mento de Comunicacdes e Transportes da
Camara Municipal de 830 Paulo.

‘A’ Mesa da Camara Municipal de S&o

Paulo, usando - das atribuigbes decorrentes
dos ‘artigos 11 e 15 da Lei n.o 8.184, de 20
de’ dezembro de 1974, ¢ do Afto no 08 de 07
de abril de 1975, Resolve:
v Artigo 1.0 — Compete 30 Departamento
‘de Comunicactes e Transportes (DCT), su-
bordinado 3 Diretoria Geral, planejar e su-
pervisionar o sistema de comunicagdes da
Camara, através dos sistemas telefonicos, de
telex ‘e outros congéneres assim como o sis-
tema, de transportes e, especialmente:

.~ a) propor a fixacdo de diretrizes e de-
senvolver os planos e programas a curto,
‘médio e longo prazo:

& by elaborar. prOJeto funcional e anahses
ide suficiéncia. e de seguranca de operacgio
‘da frota de veiculos;

° ©) supervisionar os’ “servigos de manuten-
ga.o e suprnnento dos veiculos; .

«d) pronunciar-se sobre condlgoes técnia
ca,s, qualidades e espec1f1ca,coes -de .viaturas e
equ1pamentos especiais que devam ser adqui-
ridos pela Cémara; -

.e)  promover sindicancia suméria em
processos de acidentes de trafego;. '

-fy:sugerir a penalidade aphcavel a0 ser-
v1dor considerado culpado em sindicancia ou
mquento administrativo. -

Artigo 2.0 — Os servicos a que se refers
o artlgo .anterior. seréo executados atraves
das Unidades integrantes do DCT. .
5. DOT-01 — Secdo Administrativa.

DCT-02 — Serv1§o Telefdénico -

DCT-11 — Secio de Transportes

DCT 12 - Servigo de Oflcmas

Artigo 3.0 — Compete a4 Secdo Achninis-
‘trativa (DCT-01) :

- @) receber, reglstrar e expedir plocessos.

administrativos;

e ) receber, examinar, informar e ou ‘en-
~eaminhar todas -as’ solicitagpes dirigidas 2
Direteria ou por ela requerides;

5 ~¢) organizar a sagenda e promover a
Lcorrespondﬂncla da Dlretona

: dy distribuir a correspondenma, recebida
e expedir as elaboradas na Diretoria;

.. &) executar serwgos de expedlente da Di-
‘retoria;

.1) - comtrolar o ebtoque de matenﬁl de
~ CONSUMO. NECessario  ao desenvolvimento nor-
'mal dos. trabalhos; _ -

.. gY manter atuahzado 0 cadastro do ma-~
terial permanenie aos.cuidados do Departa-
‘mento, em harmonia c¢om -a unidade com-
pebente do. Departamento de Contabilidade;

h)y: organizar e executar servicos de a/d-
mmistragao, tais como: controle” do pmsoal
pre;ta.goes -de contas ete.;
w=1) expedn‘ credenciais - para. estacmna-
'mento, nag ‘4reas imternas, dos velculos de
-propriedade ‘dos funcionarios, —

: Artigo 40 — Compete a0 Servmo Tele-
fonico (DCT-02):

;00 a) operar.’as messs de” hgagoea telefo«
nicas recebendo e transmmndo chamados
iInternos ‘e externos; - |

. b) ahotar .e transmitir recados prestan
do informacses -de -rotina "ao- pubhco

2. _c)y:preparar e manter atuauzada. g res
lacio ‘dos” numeros.: dos, telefones de maior
.lntere=se ‘da Chmara; .« :

=d) famﬂmuzar-se prontameni:e com o8
A'servu;,os ‘da Cérnara, Sua organizagio .e. fun=~
‘gbes, nomes. de. pessoas que nela . trabalham
‘e-das que- “mais’ frequentemente ‘fazem oW
;recebem chamados; "

_ €) comunicar os . defeltos que ocmram
nas mesas telefonicas;

f) preencher fichas de controle de chas
mados e recados; -

. g) zelar pelo material exrstente no cen-
tro telefonico e pela limpeza geral do local;

h) executz tarefas afins e as que- 1he
forem ordenadas pelo Diretor.

. Artigo 5.0 — Compete & Spgao de Trans-
portes (DCT 11):

a) estudar, orientar e supervmlona.r todo
o.sistema de fransporte, bem como as" dreas
internas de esfacionamento, propondo ado~
¢gio de normas que enfender necessarias;

b) guardar, manter, conservar ¢ operar
as viaturas da Camara;

c) organizar € manter os reglstros e con-
troles ‘mecessarios das viaturas da Céamara;

~ d) zelar pela correta utilizacfo- das. via-
turas por' parte dos motoristas, de modo a
evitar danocs e desgastes prematuros,- fazen-
do observar os prazos para -abastecimento,
lavagem, lubrificacdo, trocas de dleo'e ou=
bros servigos periddicos dé- manutenga.o

e) providenciar para que sejam’ os vei-
culos. vistoriados - diariamente, -inclusive  no
qué diz respeito ao porte de ferramenta.s e
acessorios indispensiveis e prev1stos no re-
gulamento de’ transito;.

f) providenciar reparos imediatos dos
veiculos, aos primeirog indicios de desgaste
ou mau funcionamento, de modd a: nnpedn:
o agravamento dos defeitos;

g). controlar as entradas € 0 consumo de
combustiveis e lubrificantes;

' h) coletar dados e realizar. astu'do Vi-
sando o apelfelcoamento tecmco da ‘manu-’
tencéio; -

i) elaboraf ordens de semgo a . -serem
observadas pela manutengao e ca.lcular seus
respectivos- cusios;

 manter com o Depa.rtamento de
Transito (DETRAN) e com o Departamento
de Operacdes do Sistemg Vidrio, -0s neces-
sarios contatos para o desempenho das abi-
vidades relativas a licenciamento,. emplaca-
mento, transferéncias e legahzagoes de vei-
culos pertencenbes 84 Camara;

1) divulgar, perma.nentemente, no a&ms
bito da Secdo, as disposigdes - legais sobre
transito, para conhecimento dos motoristas;’

m) estabelécer escalas de viaturas € mo~-
toristas e zelar pela boa apresentacio destes,
no que diz respeito ao uso correto do uni~
forme e & aparéncia pessoal, retirando. da
escalag de servico os que nao observarem as,
normas estabelecidas;

n) cemunicar a . Dlretorla, ocorrenclas
anormais, envolvendo viaturas e- mobomsta.s,
especialmente acidentes "e infracbes e ing=
truir processos g fim de serem spuradas rese
.ponsabihdades €m casos de acldentes e 1n-
fragdes;

0) sugerir e controlar normas relatlvas
2 estacionamento de veiculos e disciplina de
transito nas areas privativas da-Camara, en-
volvendo colocaciio de placas indicativas de
tré,fego estacxonamento velocidade, demar~
~cacio de pistas e vagas . ‘limites de seguranca
e outras providéncias semelhantes; =~
: p) confrolar as autorizagdes ‘para.esta-

. clonamento emitidas pela, Secretaris Gera,]

-nasg. dreas privativas da Cémara;

q) comunicar ao Du'etor, para, a.bertu-
T8 de sindicancia, toda a vez que’'o motorls-
ta seja substltuldo & pedido do usuério;

r) organizar e manter ficharios. de’ to-
dos os. velculos da’ Camara., ‘bem como dos

perteticenfes a- Vereadores, funcionirios e
jornalistas credenciados, anota.ndo a.respecs
tive idenfificacio;.

s) .- controlar a despesa “por veiculo, com”

-a manutengao € ‘a conservacio -da frota

“t) - elaborar analise econdmica de veicu~

'los € equipamentos para propesta de baixa.

"Artigo 6.0 — Compece a0 Ser\/lgo de Ofi-

-cinas (DCT-12) ¢

S Y superv151onar e ooordenar o fun-
cionamento’ das oﬁcmas em suss varias es-
pecialidades; -

¥ )" executar, no hmlte de sua.eapacida-

de técnica, os SelVI(}OS de ‘mecanica, funila-
-Tia, pmtura e outras tarefas de 1eﬂuperagao

de- veiculos e-ou equipamentos, de acordo
com _as ordens-de servico; .

~g) propor, quando Juloa.r conveniente a'
entrega, de servicos em .viaturas ou équipa~
mentos 4 -terceiros, tendo em vista os-fato«
res- de urgéncia, economla, e capacidade. téc~
nica do Depa,rta,mento fundamentando a

propesta;

d). flscahzm 0S servicos reahzados DOT.
terceiros;



- e) - inspecionar os veiculos e equipamens
tos que“devam ser recondicionados e relas
- tar defeitos, funcionamento e reparacido; ’

L) efetuar a manutencio de grandes re-
“visGes e reformas das viaturas, maqumas L
instalacGes préprias das oficinas;

.- g) preencher os boletins de trabalho, ‘a
flm de registrar a méio-de- obra e o0 matenai
utilizado;

o h) executar a operag:ao manutehcio @

supnmento de- lavagem, lubrificacio e ps-

quenos repares da- frota. que estiver sob sua

responsabxhdade' :

w0t i) executar & ma,nute“xcao ‘preventiva. e

corretlva, dos: veiculos e eguipamentos meca-~
‘ mzados de ‘acerdo com os planos elaborados;

)2 efetuar inspecdo de: veiculos e equi--
pa.mentos paia fins de eventual baixa;

i ~fornecer pecas novas mediante a de-
voluqao das inutilizadas;

S ) manter, regorosamente atuahmdos
os reglstros dos materiais estocados;

“n) controlar o material atraves de or-
dens de . servicos exped*das verificando o
‘consurmno de pecas. mao-de-obra méquinas €
aparelhos utilizados;

‘o) ~preparar requisi¢Oes de materiais a
serem adquiridos, mantendo os estoques den- .
tro-dos. limites méximos e minimos;

+p) . receber e distribuir o material requi—
. sitado-de conform1dade com @S normas exis-
tenteS' R -

“g) executa.r periodicamente; os inven-
té,nos fisicos 'do almoxarifado das, oficinas,

‘1) -manter estoque do material mdzspen« .
sé,vel 808 servigos das oficinas, providencian-
do a sua renovacio em tempo habil, de mo-
do a evitar deficiéncias ou mterrupgoes do
serv1go~

'8) propor em .coordenscio com @ uni-
dade competente do Departamento de Con-
ta,blhda.de, normas relativas &s especificactes
de veiculos, bem como critérics objetlvos vi~
sando 'a renovacdo da frota. . :

-Artigo 7.0 — Este ato entra’em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas &as dlspo-
sicbes em contréric. -

Sa0.Paulo, 22 de dezembro de 19'76

SAMPAIO DORIA — Presidente

Samir Achda - Vice-Presidente

Antonio Sampaio — Secretirip Geral

Neif Gabriel — Diretor Geral. )
" (Publicado nova.men e por fer sa.ldo com in-
corTecio)





